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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область 

Администрация
Ленинск-Кузнецкого муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в общеобразовательную организацию»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», постановлением Главы Ленинск-Кузнецкого района от 29.12.2009 № 474 «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций)», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района от 18.05.2012 № 289         «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг в Ленинск-Кузнецком муниципальном районе», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района от 24.01.2013 № 32                          «Об установлении Особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления Ленинск-Кузнецкого муниципального района и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию» согласно приложению.

2. Начальнику управления образования администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района Н.Н. Мальцевой обеспечить соблюдение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию».

3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возлагаю на заместителя главы муниципального района по социальному развитию села                В.А. Артёмова.

5. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.


         Глава
Ленинск-Кузнецкого
муниципального района                                                          А.В. Харитонов
г. Ленинск-Кузнецкий
02 июня 2014 г.

№ 561
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

	
	к постановлению администрации

	
	Ленинск-Кузнецкого

муниципального района 

	
	от 02 июня 2014 г.
	№ 561


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в общеобразовательную организацию»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) предоставления муниципальной услуги  «Зачисление в общеобразовательную организацию» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют родители (законные представители) ребенка.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательную организацию» осуществляют общеобразовательные организации, осуществляющие в качестве основной цели деятельности образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресам общеобразовательных организаций согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Зачисление в общеобразовательную организацию оформляется приказом руководителя организации в течение 7 рабочих дней после приёма документов.

2.5. Приём заявлений в первый класс для лиц, проживающих на закреплённой территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.

2.6. Приём заявлений в первый класс для детей, не проживающих  на закреплённой территории, начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ                  «Об образовании в Российской Федерации»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

уставы общеобразовательных организаций.

2.8. Приём граждан в общеобразовательную организацию.

2.8.1. Приём граждан в общеобразовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032).

2.8.2. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

2.8.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка.

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом общеобразовательной организации фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей).

Подписью родителей (законных представителей) ребёнка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Для приёма в общеобразовательную организацию:

родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребёнка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закреплённой территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребёнка;

родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание ребёнка в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.8.4. При приёме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

2.8.5. При приёме в организацию для получения среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании установленного образца.

2.9. Родителю (законному представителю) может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

при представлении неполного пакета документов заявителем при подаче заявления о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию;

представление заявителем неверных и (или) неполных сведений в документах.

2.10. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в общеобразовательную организацию, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за приём документов, и печатью учреждения.

2.11. Родителю (законному представителю) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательной организации, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьёй 88 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2.12. Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче родителем (законным представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.14. Сроком регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата принятия к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:
в управлении образования по адресу: г. Ленинск-Кузнецкий,         ул. Григорченкова, 47, тел.: 8(38456) 7-27-55, 7-27-57,

в общеобразовательных организациях;

по телефону специалистами управления образования, руководителями общеобразовательных организаций.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена красным цветом с пометкой «Важно».

Справочные телефоны руководителей общеобразовательных организаций, ответственных за информирование о предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

График работы общеобразовательной организации устанавливается приказом руководителя данного учреждения и располагается на информационном стенде, а также на сайте общеобразовательного учреждения.

2.16. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги является: размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района: www.lnkrayon.ru, сайте управления образования: ruoik. lnk.umi.ru, сайтах общеобразовательных учреждений.

2.17. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрацию заявления о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги в общеобразовательной организации.

При обращении в общеобразовательную организацию родитель (законный представитель) составляет заявление о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту в письменном виде. При подаче заявления в письменном виде родители (законные представители) могут использовать бланк заявления, полученный в общеобразовательном учреждении, либо скопированный с сайтов управления образования, общеобразовательного учреждения. Родители (законные представители) при личном обращении в общеобразовательное учреждение заполняют заявление самостоятельно в соответствии с представленным образцом заполнения заявления.

При личном обращении родители (законные представители)  должны предъявить документы, указанные в п.п. 2.8.1., 2.8.3., 2.8.4., 2.8.5.

В случае предоставления полного пакета документов руководителем общеобразовательного учреждения издается приказ о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение.

3.1.2. Принятие решения о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию или об отказе в зачислении ребенка в общеобразовательную организацию и информирование о результате предоставления услуги.

В случае принятия решения о зачислении ребенка в общеобразовательную организацию руководителем учреждения издается приказ о его зачислении в общеобразовательное учреждение в сроки, указанные в п. 2.4. настоящего регламента.

В случае принятия решения об отказе в зачислении ребенка в первый класс общеобразовательного учреждения получатель услуги может обратиться в управление образования для получения информации о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях.

Информирование о результате предоставления услуги (зачислении либо отказе в зачислении в общеобразовательную организацию) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в общеобразовательную организацию.
3.2. Особенность предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает доступ к сведениям о муниципальной услуге, дает возможность копировать заявление на предоставление муниципальной услуги.

4. Формы контроля за выполнением административных процедур

Управление образования осуществляет контроль за порядком предоставления муниципальной услуги и качеством исполнения административного регламента.

Руководители общеобразовательных организаций несут ответственность:

за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с административным регламентом;

за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных административным регламентом;

за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения руководителями образовательных учреждений положений административного регламента.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется управлением образования и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и муниципальных служащих

5.1. В случае, если родитель (законный представитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядках.

5.2. Заявитель имеет право обратиться к начальнику управления образования администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального района лично по адресу: г. Ленинск-Кузнецкий, ул. Григорченкова, д. 47, тел.: 8(38456) 7-27-54.

5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	
	к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Зачисление в общеобразовательную организацию»


Информация

о местонахождении, электронных адресах, телефонах
муниципальных общеобразовательных организаций

	№

п/п
	Наименование образовательного учреждения
	ФИО
руководителя
	Адрес учреждения
	Телефон учреждения
	e-mail 

учреждения/сайт учреждения

	1
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Ариничевская средняя общеобразовательная школа»
	Пестрецова

Ольга

Николаевна
	652577, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, 

с. Ариничево, 
ул. Центральная, 9
	т/ф. 
8-38456-66167
	arin-lnk@mail.ru
http://arinichevo.ucoz.ru

	2
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Демьяновская средняя общеобразовательная школа»
	Гриценко

Надежда Дмитриевна
	652590, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, п. Демьяновка, 
ул. Лермонтова, 14
	т/ф. 
8-38456-68320
	Demyan80@mail.ru
http://demyanshcool.narod2.ru/

	3
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Драченинская основная общеобразовательная школа»
	Кордошова

Алёна

Сергеевна
	652571, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район,  с. Драченино, 
ул. Первомайская, 53
	т. 
8-38456-64353,

ф. 
8-38456-64291
	dsposchool@mail.ru
http://dsposchool.ucoz.ru/

	4
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Камышинская основная общеобразовательная школа»
	Митроченко

Анна Александровна
	652583, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район,

с. Камышино, 
ул. Центральная, 70
	т/ф.
 8-38456-66228
	kamishinskaya@mail.ru
http://kamishinskaya70.jimdo.com/

	5
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Краснинская средняя общеобразовательная школа»
	Вычужанова Светлана Семеновна 
	652576, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, 

с. Красное, 
ул. 40 лет Октября, 3
	т. 
8-38456-61534,

ф. 
8-38456-61465
	 KSH_parta@mail.ru
http://KSH.3dn.ru/

	6
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Красноярская основная общеобразовательная школа»
	Бибикова Галина Петровна 
	652594, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, д. Красноярка, 
ул. Центральная, 3
	т/ф. 
8-38456-67353
	krasnbuh@mail.ru
http://krasn-shkola.ucoz.ru/

	7
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Ленинуглевская средняя общеобразовательная школа»
	Иванилова 

Наталья Александровна
	652580, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, п. Восходящий, 

пер. Школьный, 5а
	т/ф. 
8-38456-66768
	leninug@rambler.ru
http://www.leninug.ucoz.ru/

	8
	Муниципальное

бюджетное общеобразовательное учреждение «Мирновская основная общеобразовательная школа»
	Бицель 

Елена Михайловна 
	652584, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, 

п. Мирный, 

ул. Школьная, 25
	т/ф. 
8-38456-63290
	mirn-lnk@mail.ru
http://mirniy75.jimdo.com/

	9
	Муниципальное

бюджетное общеобразовательное учреждение «Мусохрановская начальная общеобразовательная школа»
	Гуль 

Ольга Васильевна 
	652574, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, п. Мусохраново, ул. Северная, 41
	т/ф. 
8-38456-66437
	Musohranovo@yandex.ru
http://sites.google.com/site/gulolia12/

	10
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Новинская начальная общеобразовательная школа»
	Аболина 
Ирина Викторовна 
	652585, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, 

п. Новый, 

ул. Луговая, 1
	т. 8-38456-67127,

ф.
8-38456-67165
	newshool85@rambler.ru
http://novinsk.ucoz.net/

	11
	Муниципальное

бюджетное общеобразовательное учреждение «Новогеоргиевская начальная общеобразовательная школа»
	Прохорова Галина Петровна 
	652593, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, д. Новогеоргиевка, ул. Школьная, 27
	т/ф. 
8-38456-67216
	novogeorgievskya@mail.ru
http://novogeorg.narod2.ru/

	12
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Панфиловская средняя общеобразовательная школа»
	Волкова 

Ольга Николаевна 
	652592, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, с. Панфилово, 

ул. Советская, 12г
	т/ф. 
8-38456-65220
	panfilovskaya@mail.ru
http://pan-lnk.narod2.ru

	13
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Подгорновская средняя общеобразовательная школа»
	Гульняшкина Тамара Леонидовна 
	652582, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, с. Подгорное, 

пер. Кольцевой, 5-6
	т. 8-38456-67464

ф. 
8-38456-67424
	podgor61@mail.ru
http://podgornovskaya-school.ru/

	14
	Муниципальное 

казённое

общеобразовательное учреждение «Свердловская основная общеобразовательная школа»
	Рычков Владимир Александрович 
	652595, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, п. Свердловский, ул. Школьная, 25
	т. 8-38456-67561,

ф. 
8-38456-67584
	sverdlovskaya@list.ru
http://sverdlovskaya.jimdo.com/

	15
	Муниципальное

бюджетное общеобразовательное учреждение «Чкаловская основная общеобразовательная школа»
	Исаева

Нина Васильевна
	652572, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, п. Чкаловский, 

пер. Школьный, 1
	т. 8-38456-62248,

ф. 
8-38456-62249
	chkalovo.shkola@mail.ru
http://chkakovo-shkola.ucoz.ru/

	16
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Чусовитинская средняя общеобразовательная школа»
	Богданова Надежда Николаевна  
	652591, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, с. Чусовитино, 
ул. Школьная, 30
	т/ф. 
8-38456-69276
	19ch73@rambler.ru
http://chusowitinskay.ucoz.ru/

	17
	Муниципальное 

бюджетное общеобразовательное учреждение «Шабановская средняя общеобразовательная (крестьянская) школа»
	Столярова Лидия Трофимовна 
	652575, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, с. Шабаново, 
ул. Школьная, 3/2
	т/ф. 
8-38456-60342
	hkola-shab@yandex.ru
http://shkola-shab.ucoz.pl/

	18
	Муниципальное 

казённое специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Краснинская специальная (коррекционная общеобразовательная школа-интернат VIII вида»
	Калачиков Николай Георгиевич 
	652576, Кемеровская область, Ленинск-Кузнецкий район, с. Красное, 

ул. Санаторная, 98
	т/ф. 
8-38456-61500
	kras-lnk@mail.ru
http://kor-shrjla.jimdo.com/


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	
	к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  «Зачисление в общеобразовательную организацию»


Руководителю общеобразовательного учреждения

__________________________________________

(Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения)

от ________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить в ____класс общеобразовательного учреждения

__________________________________________________________________________

                                                        указать номер класса
__________________________________________________________________________

                       указать наименование общеобразовательного учреждения

_____________________________________________________________ моего ребенка

                                             указать ФИО ребенка

Дата рождения ребенка: «______» ___________________ ____ г. 

1. Место рождения ребенка: ________________________________________________; 

2. Свидетельство о рождении ребенка: серия ________________ № ________________,
выдано __________________________________________ «____» ____________ ____г.; 

3. Адрес регистрации ребенка: _______________________________________________; 

4. Адрес проживания ребенка:  __________________________________; 

Получатели услуги:

Мать ребенка:

1. ФИО __________________________________________________________________;

2. Место работы, должность (с согласия родителей (законных представителей) _________________________________________________________________________;

3. Контактный телефон _____________________________________________________; 

Отец ребенка:

1. ФИО___________________________________________________________________;

2. Место работы, должность (с согласия родителей (законных представителей) _________________________________________________________________________;

3. Контактный телефон _____________________________________________________;

Иной законный представитель ребенка:

1. ФИО __________________________________________________________________; 

2. Место работы, должность (с согласия родителей (законных представителей) _________________________________________________________________________; 

3. Контактный телефон _____________________________________________________; 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом учреждения ознакомлен

Согласен на обработку своих персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

Дата подачи заявления: «_____» __________________ _______ г.

________________________                                                   ________________________

          ФИО заявителя                                                                        Подпись заявителя

